
 
 
 
Die Schutzstation Wattenmeer e.V. ist seit 1962 als Umweltverband für Naturschutz und 
Umweltbildung im Wattenmeer aktiv. Heute betreuen wir große Teile des 
schleswig-holsteinischen Nationalparks und bringen diesen Lebensraum durch unsere 
Veranstaltungen und Ausstellungen über 350.000 Menschen pro Jahr näher. Zu diesem 
Zweck betreiben wir ein Netzwerk aus 18 Naturschutzstationen entlang der 
schleswig-holsteinischen Festlandsküste, auf den Inseln und Halligen. Pro Jahr 
absolvieren ca. 100 junge Menschen ein Freiwilliges Ökologisches Jahr (FÖJ) oder 
einen Bundesfreiwilligendienst (BFD) in unseren Stationsteams. 
 
Für unser Team auf der Insel Sylt suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 
Bürokraft für Finanzen und Veranstaltungsplanung (m/w/d)  

Arbeitsort: Hörnum auf Sylt, Schleswig-Holstein 
Beschäftigungsumfang: 20  Stunden/Woche 
 

Ihre Aufgaben: 

● Veranstaltungsplanung unserer Umweltbildungsangebote, u. a. für Schulklassen 
● Administration des Sylter Buchungssystems 
● Erstellen und Kontrollieren von Abrechnungen der Veranstaltungen 
● Enge Zusammenarbeit mit den beiden hauptamtlichen Mitarbeitern auf Sylt und 

den Kolleg:innen in der Geschäftsstelle in Husum 

Ihr Profil: 

● Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
● Sehr strukturierte Arbeitsweise 
● Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und Eigeninitiative 
● Sicherer Umgang mit Tabellenkalkulationen und Office-Anwendungen 
● Interesse am Naturschutz und an der Arbeit in einem gemeinnützigen Umfeld 

Was wir bieten: 

● Arbeiten in einem motivierten und engagierten Team bestehend aus 
Hauptamtlichen, Freiwilligendienstleistenden im BFD und FÖJ sowie 
Praktikanten:innen 

● Flexible Arbeitszeiten nach Absprache 
● Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit vielen Herausforderungen 

 

 



 
 
 
Wir bitten Sie um eine Bewerbung per E-Mail (nicht größer als 4 MB) an: 
bewerbung@schutzstation-wattenmeer.de.   
Rückfragen zur Ausschreibung:  
Dennis Schaper, d.schaper@schutzstation-wattenmeer.de, Telefon: 0151/5810 2141  
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